RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinagao Final Observagdes
Fase Corrente o
Intermediaria
001 - ADMINISTRACAO GERAL E OUTRAS ACOES REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Oficios Emitidos 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficios Recebidos 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

001.1 - Administragdo Geral |Planejamentos dos Setores de Apoio 2 anos 5 anos Descartar Descartar
Protocolo 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Guia de Remessa de Protocolo 2 anos 5 anos Descartar Descartar

001.2 - Integrac@o com Terceiros|Solicitacdo de uso de Espaco 2 anos 5 anos Descartar Descartar

001.3 - Pesquisas Resultado de Pesquisa 2 anos 5 anos Descartar Descartar
001.4 - Sess0Oes do Plenario |Sesséo 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

. . Agenda de Cerimonial 2 anos 5 anos Descartar Descartar

001.5 - Cerimonial - - —
Cartazes de Cerimonial 2 anos 2 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
001.6 - Clippinp Clipping 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Jornais 2 anos 5 anos Descartar verificar
001.7 - Imprensa Escrita Recorte}s.de Jornai.s 2 anos 5 anos Descartar Digital?zar antes de descartar
Semanarios e Revistas 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Assessoria de Imprensa 2 anos 5 anos Descartar verificar

001.8 - Imagens Fotos e Documentos Antigos 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
DVD'S 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Fitas Cassete Ddiversas 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
001.9 - Midias Digitais Fitas MINI 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Fitas VHS 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Mini DV 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Agenda Semanal de Eventos 2 anos 5 anos Descartar Descartar

001.10 - Gestéo de Eventos |Eventos 2 anos 5 anos Descartar Descartar

Planejamentos e Execucdo de Eventos 2 anos 5 anos Descartar Descartar

011 - COORDENADORIA DE SUPERVISAO (DEPARTAMENTO DE SERVIGOS)
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria

011.1 - Protocolo Protocolo Geral 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Transporte 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

011.2 - Locomogé&o Relatorios de Viagem 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Vereadores devolugbes 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Servigo de Manutencgéo 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

011.3 - Veiculos Controle de Kildmetragem 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Controle de Setor Transportes 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Controle de Veiculos 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

020 - PESSOAL (DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO)

Comunicado Interno 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar

020.1 - Normas e

Regulamentacoes Manual da Qualidade e Procedimentos 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Carteira Extintas de Previdéncia dos
Vereadores e prefeitos do Estado de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Séo Paulo.
Crachas Invalidados e Disquetes 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Ficha de Cadastro dos Vereadores 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar

020.2 - Identificagdo Funcional |Fichas Estatutarios 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Relatorio Analitico de Funcionario 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
DocumenEo§ exigidos para 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
contratacao;
Docgm(?n'tos. pessoais dos 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
funcionarios;
Fichas de registro; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Concuso Publico 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
021.1 - Recrutamento e Selecao |Processo de concurso - Edital,

relacdo de chamados - Processo de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
CONCUrso
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RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
021.2 - Exames de Selecao CIaSS|f|cagao dg concurso - Controle 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
de capemi - Leis de decreto
Apostila Curso 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
022 - Aperfeicoamento e Treinamento 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Treinamento Certificados de Funcionarios 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Certificados de Funcionarios 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Exonerados
23.03-R r 0 . ~ . S
023.03 ~eest utua_gqes € Plano de carreira - progressao; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Alteracdes Salariais
Portatrias; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
023.11 - Admisséo e Nomeagéao |Pedido de contratacdo e exoneragao; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Solicitacé@o de abertura de conta; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
023.12 - Demisséo e Dispensa |Rescisdes assinadas 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Folha Analitia 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Folha de Pagamento 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
024.1 - Folhas de Pagamento e Holerites 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Ficha Financeira Processo de pagamento dos 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
servidores;
Processo D!feren(;a Subsidio 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Vereadores;
Solicitacdo de décimo terceiro; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Autorizagdo de Horas Extras 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
024.129 - Outras Gratificacdes |Comprovantes de horas-extras .
. 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
efetivos
Férias Efetivos 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Férias Protocoladas 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Gozo de férias em dois periodos; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
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024.137 - Ferias Solicitagdo de férias; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Solicitagéo de retorno de férias; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
gi(t:rlggs de Pagamento de Ferias e 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
024.145 - Consignacgdes Auto.rlzagao. desconto em folha de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
consignado;
Dependen ra fin Im . S
Rggja?'e e para fins de Imposto de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
IR dos Funcionarios, Vereadores e . o
024.156 -Imposto de Renda Prefeito 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Formul-arlo de entrega de Imposto de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Renda;
Atestados 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
024.3 - Licencas Pericias - Afastamento auxilio doenga; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Rgla_tong Mensal de Conveénio 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Médicos;
Transporte 5 anos 2 anos Arquivo Permanente Descartar
024.52 - Locomocgéao Relatorios de Viagem 5 anos 2 anos Arquivo Permanente Descartar
Vereadores devolugdes 5 anos 2 anos Arquivo Permanente Descartar
024.92 - Auxilios Uniformes 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
025.1 - Denunma}s_, Sindicancias, Pastas Auditores 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Inquéritos
Processo Administrativo Disciplinar. 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Recurso Administrativo 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
025.11 - Processos Disciplinares |Processo admisséo Efetivos; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Pr009539 cc_Jn.cessao Abono 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Permanéncia;
Declaragéo de nepotismo; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
DIRF 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
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Prazos de Guarda
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Disquete de FGTS 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
o o GFIP 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
026 - Previdéncia, Assisténcia e - -
. ; Guia de Remessa 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Seguridade Social - - -
Guias Recolhimento da Pauliprev, 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
INSS, FGTS; a ¢
RAIS e DIRF; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
SEFIP; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
026.21 - Prevencao de .
Acidentes de Trabalho CIPA 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Cor.rtlespondenmas Recebidas e 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Emitidas
Oficios do setor enviados e recebidos 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Movimento do Més 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
ORZQf- Outtros A:suntols Setor de Vigias 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
ren — - —
elerentes a Fessoa Contrato da Guarda Municipal 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Protocolo Geral 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Pesquisas 5 anos 10 anos descartar Descartar
Relatorios de Divergencia 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Descartar
Contr_ole'd_e Frequencia de 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Funcionarios
) FreguerTmas do setor dos funcionarios 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
029.11 - Controle de Frequéncia jcedidos:
Espelhos de frequéncias; 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Controle de Funcionarios 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
Oficios de Frequencias 5 anos 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar antes de descartar
FINANCAS (DEPARTAMENTO FINANCAS E SUPRIMENTOS)
Processos de Compras (Dispensas Digitalizar somente de 10 atras anos
o 2 anos 10 anos Descartar .
com Contrato e Inexibilidades) até o momento
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Requisicdo de Compras 2 anos 0 Descartar Descartar
Processos de Compras (Licitagdo) 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
033-21 - Compra Laudos e Projetos Técnicos 2 anos 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Credenciamentos Prestadores
. 2 anos 5 anos Descartar Descartar
Servicos
Cadastro Geral 2 anos 5 anos Descartar Descartar
Certiddes Negativas de Debito 2 anos 0 Descartar Descartar
. ~ . |Requisi¢des de material 2 anos 5 anos descartar Descartar
034 - Movimentag&o de Material guiste
(Permanente e de Consumo) |Requisicbes de compra 2 anos 5 anos descartar Descartar
Termohd? responsabilidade do 2 anos 5 anos descartar Descartar
patrimonio
Levantamento Patrimonial 2 anos 10 anos descartar Descartar
Notas fiscais 2 anos 10 anos descartar Digitalizar antes de descartar
Processos de baixa patrimonial 2 anos 10 anos descartar Digitalizar somente de 10 atras anos
até o momento
040 - Patrimbnio Projeto Telhado 2 anos 10 anos descartar Digitalizar antes de descartar
Projetos e Laudos 2 anos 10 anos descartar Digitalizar antes de descartar
Termos de empréstimo e/ou
~ . . 2 anos 10 anos descartar Descartar
manutenc¢édo patrimonial
Termos de movimentagao patrimonial 2 anos 10 anos descartar Descartar
U . _|Conciliagdo Bancaria 2 anos 10 anos Descartar Descartar
052.1 - Programacéao Financeira Siotal = do 10 a3
de Desembolso Processos de Pagamento 2 anos 10 anos Descartar gitalizar somente de ~ alras anos
até o momento
Documento de Despesa 2 anos 10 anos Descartar Descartar
052.22 - Despesa - —~ —
Pedidos de Subvenc¢des 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Digitalizar somen 10 atras an
56 - Balancgos e Balancetes |Balancos e Balancetes 2 anos 10 anos Descartar gitaliza so, ente de 10 atras anos
até o momento

Pagina 6 de 20




RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo

Assunto

Prazos de Guarda

Fase

Fase Corrente o
Intermediaria

Destinacgéo Final

Observacgdes

AUDESP (Diversos envios referentes

Digitalizar somente de 5 atras anos

a AUDESP, relacionado a parte 2 anos 10 anos Descartar J
- até o momento
57 - Tomada de Contas, contabil)
Prestacao de Contas — — —
Relatorio de Gestéo Fiscal 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Prestacdo de Contas - TC 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar sor:nente de 10 atras anos
até o momento
Certiddes 2 anos 3 anos Descartar Descartar
Protestos e Laudos Diversos 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
59 - Outros Assuntos Referentes|Relatérios Contabeis 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
a Orcamnto e Financas Orgamento Pulrianual 2 anos 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficios Expedidos 2 anos 10 anos Descartar Descartar
Oficios Recebidos 2 anos 10 anos Descartar Descartar
- Livro Diaro - FINANCAS 5 anos 10 anos Descartar Descartar
062.2 - Documentagéo 7o Razio - FINANGA 1 5 5
Bibliografica - Livros da ivro Razao - CAS 5 anos 0 anos escartar — esca(rjtar _
Contabilidade Livros de Contratos - FINANCAS 5 anos 10 anos Descartar Digitalizar somente de 10 atras anos

até o momento

080 - SECRETARIA LEGISLATIVA
Ata de Sesséo solene de posse ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Diploma de Prefeito ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Diploma de Suplente ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Diploma de Vereador ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Diploma de Vice- prefeito ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficio de solicitagdo de afastamento ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

temporario do Prefeito ou Vice-prefeito
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Codigo

Prazos de Guarda

Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Processo de Projeto de decreto
legislativo de concesséo de licenga ao ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Prefeito ou Vice- prefeito
Projeto de decreto legislativo de
concessao de licenga ao Prefeito ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Vice- prefeito
Ato de declaragéo de extingdo do -
& ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
mandato de Vereador
Ato do Presidente de concesséo de S
. ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
licenca ao Vereador
Oficio de rendncia do Vereador ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Processo de Projeto de resolucéo de S
~ ©) ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
concessao de licenga ao Vereador
Projeto de resolucdo de concessao de -
1) ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
licenca ao Vereador
Requerimento de licenca de Vereador ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Resolugdo de concessao de licenga ao . S
& ¢ ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Vereador
Ato de extincdo de mandato do cargo L
¢ . g ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de membro da Mesa Diretora
Ato de declaragéo de cargo vago na L
. & 9 9 ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Mesa Diretora
Relacdo de candidatos a Mesa L
elac . ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Diretora e respectivos cargos
Requerimento de candidatura a Mesa S
Dirgtora ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
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Assunto

Prazos de Guarda

Fase Corrente

Fase
Intermediaria

Destinacgéo Final

Observacgdes

080.1 - Instalacdo do Governo

Local, Estruturacéo e
Funcionamento dos Orgéos
Colegiados

Ato de composicao de liderancas

o ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
partidarias e de Governo
Oficio comunicando alteracéo de o
. o & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
lideres e vice-lideres de bancada
Oficio de alteracédo de lider de o
N &40 ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Governo a Mesa Diretora
Oficio de indicacdo de lider de o
N &ao ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Governo a Mesa Diretora
Oficio de indicacédo de lideres de o
\ §ao ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
bancadas a Mesa Diretora
Ato de declaracao de cargo vago na o
o & 9 9 ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo Permanente
Ato de declaracao de destituicdo de o
Ga ~ & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Membro de Comissao Permanente
Ato de nomeacado de membros das o
L ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comissfes Permanentes
Oficio de solicitacdo de substituicdo de o
& ~ & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
membro da Comissdo Permanente
Requerimento de licenca de membro o
q L ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
da Comisséo Permanente
Requerimento de rentincia de membro o
quer - ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
da Comissao Permanente
Ata de Sessao ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
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Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Edital de convocacgéo de Sesséo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficio de c~onvoca(;ao de Vereador ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
para Sessao
OflCICi solicitando convocagdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Sesséo
Pauta da ordem do dia ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Registro .de inscri¢do de cidadao para ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
uso da tribuna
Re_q_uen[nento de Impugnacao ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
retificacdo de ata de Sessao
Ato da Mesa Diretora ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Ata de reunido da Comissao S
ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Permanente
Oficio convidando para prestar S
. para pre ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
esclarecimentos sobre projeto
Requerimento de assessoramento S
téccrllico ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Processo de Projeto de resolucéo de
Regimento para elaboracéo da Lei ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Orgénica do Municipio
Projeto de resolucdo de Regimento
para elaboracgao da Lei Organica do ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipio
Resolucdo de Regimento para
elaboracéo da Lei Organica do ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Municipio
Anteprojeto de lei Organica do S
_p' ) 9 ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipio
Edital de Publicagdo da Lei Orgénica S
do Municipio ¢ 9 ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Pagina 10 de 20




RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo
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080.2 - Constituinte

Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria

Emeinc_ia ao Anteprgjgto dalLei ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Orgénica do Municipio
Eme.”‘?'a? ao Projeto da Lei Organica do ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Municipio
Lei Organica do Municipio ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
PrO(ieg,so de Ante.p’r o.jeto da Lei ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Orgéanica do Municipio
Pr Pr Emenda 3 P

0cesso d € opost_a d e Eme daa ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Lei Orgénica do Municipio
Projeto de Lei Organica do Municipio ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Pr menda a Lei Organi

opost_a'dt_a emenda a Lei Organica ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
do Municipio
Suge§tao cie .C|dadao ao A,\n.teprOJeto ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de Lei Orgénica do Municipio
Processo de Projeto de resolucédo que
altera o Regimento Interno da Camara | ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipal
Processo de Projeto de resolucédo que
aprova o Regimento Interno da ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Céamara Municipal
Projeto de resolucdo que altera o
Regimento Interno da Camara ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipal
Projeto de resolugéo que aprova o
Regimento Interno da Camara ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipal
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Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Resolugao que altera o R_eglmento ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Interno da Camara Municipal
Resolugao qEJe aprova o Reg|mento ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Interno da Camara Municipal
.AF"’.“X? assinado para Projeto de lei de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
iniciativa popular
C?rtldao do Cgrtono Eleitoral com ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
numero de eleitores
Certid&@o sobre requisito para a
concretizagdo do objeto do Projeto de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
lei
.M.O a0 articulada para Projeto de lei de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
iniciativa popular
Oficio comunicando resultado de
Consulta Publica, Referendo ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Plebiscito
Projeto de lei ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
R rimen recur r L
equerime o de ecurso para ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

recebimento de Projeto de lei

080.3 - Legislativa Requerimento solicitando . ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
desarquivamento de Projeto de lei
Oficio de devolugdo do Projeto de lei ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Of'(.:lo de sohqtagao de devolugdo do ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Projeto de lei
Oficio de sthnagao de inclusdo na ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
ordem do dia
Processo de Projeto de lei ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Rquernzwento de retirada de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
tramitacdo
Substitutivo ao Projeto de lei ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Autégrafo de Lei ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Mensagem veto ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficio de ciomunlcac;ao de rejeigao ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
manutencgéo de veto
Lei ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Ata de audiéncia publica em
cumprimento a Lei de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Responsabilidade Fiscal
Balancete da recellta € despesa ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
mensal do Executivo
Balanco geral da Prefeitura ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Oficio de encaminhamento de
informagdes sobre a execugdo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
orcamentaria
Oficio de encaminhamento do
Balancete da Receita e Despesa ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Mensal do Executivo
Processo do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo de Prestacéo de ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Contas da Camara
Processo do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo de prestagdo de ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
contas da Prefeitura
Requer|~mento de mfp rmagoes da ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
execucao orcamentaria
Decreto legislativo de julgamento do
Parecer do Tribunal de Contas do ano corrente 15 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Estado de S&o Paulo
Oficio de encaminhamento do Decreto
legislativo de julgamento do parecer do ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo aos 6rgédos competentes
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo

Assunto

Prazos de Guarda

Fase Corrente

Fase
Intermediaria

Destinacgéo Final

Observacgdes

Parecer do Tribunal de Contas do

~ ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Estado de S&o Paulo g
Processo de julgamento das contas ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Projeto de decreto legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal de ano corrente 15 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Contas do Estado de S&o Paulo
A ituica membr L
to Qe qut tigdo de membro de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo
Decreto legislativo de cassacéo do . -
9 ¢ ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
mandato
Oficio de solicitagdo de interpelacéo
judicial por descumprimento de prazo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
correspondente ao duodécimo
fici licitaca intervencao n
N °.°,d? solicitagao de intervencdo no ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipio
Processo de apuracéo de Comisséo S
purac L ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Parlamentar de Inquérito (CPI)
Processo de apuracdo de Comissao L
purag ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Processante
Processo de Projeto de resolucéo de
cassagdo de mandato, suspensao ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
outra sancao
Processo de Projeto de resolucdo de S
. jeto de | ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
constituicdo de Comissao Processante
Pr Proj resolucé PRI
0cesso de Projeto d_e esolugao de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
destituicao do denunciado
Processo de Projeto de resolucdo de L
. J ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
julgamento de recurso
Processo de representacdo sobre a
inconstitucionalidade de lei ou ato ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

municipal
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS,

RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo

Prazos de Guarda

080.4 - Fiscalizac¢éo, Julgamento
e Controle Politico -
Administrativo

Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Projeto de resolugdo de cassacgédo de S
~ ~ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
mandato, suspensdo ou outra san¢ao
Projeto de resolucdo de constituicao S
jetode r ¢ ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de Comissao Processante
Proj resoluca ituica P
ojeto _de esolugdo de destituicao do ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
denunciado
gg&i‘; de resolugao de julgamento de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Recurso ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Registro de denudncia de ato de S
~EgIstr ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
improbidade
Registro de dendncia de infragao ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Relatorio final da Comisséo L
L ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Parlamentar de Inquérito (CPI)
Relatorio final missa
elatorio final da Comissdo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Processante
Representagédo contra o Prefeito ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Representagéo contra o Vice-prefeito ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Representagéo de destituicdo de L
P & . & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
membro de Comisséo
Requerimento de constituicao de
Comisséo Parlamentar de Inquérito ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
(CP))
R rimen nstituica L
equerime to de constituigdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo Processante
Requerimento de convocacéo de L
q L. & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Secretario
Requerimento de informagfes ao L
quer & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Executivo
Requerimento que solicita servidor
para secretariar os trabalhos de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS,

RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria

Resoluga}o de cassacdo d~e mandato, ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
suspensao ou outra sangéo
Reso_lugNao de consiituicdo de ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Comisséo Processante
Resolugao de destituicdo de cargo do ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
denunciado
Resolucgéo de julgamento de recurso ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Ato de rfegtrlgao de acesso a Camara ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
ou Plenario
Of'CIC.) comunicando infragdo penal a ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
autoridade competente
Oficio que solicita presenca de
contingente de corporacdes civis ou ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
militares
Lei de fixaca idi Prefei .

€ de acao de subs,o_l 0 do Prefeito, ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Vice-prefeito e Secretarios
Processo de Projeto de lei de fixagdo
de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e| ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Secretarios
l?rocgsso de Prc,)J?tO de resolucdo de ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
fixacdo de subsidio dos Vereadores
Projeto d_e lei d € flxa(;a_o de sub5|d’|o_ ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Propto_ de resolugdo de fixagao de ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
subsidio dos Vereadores
Resolucdo de fixagdo de subsidio dos ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Vereadores
Ata de Sesséo de Julgamento ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS,

RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Edital nvocacéo d ssa
dital de convocagdo de Sessdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Julgamento
Oficio de c~onvocag:ao de Vereador ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
para Sesséao de Julgamento
Pauta da ordem iad ssa Lo
da ordem do dia de Sessdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Julgamento
Registro audiovisual da Sessdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Julgamento
R rimen nv a L
equ? ento de convocagdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Sessédo de Julgamento
Indicagéo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Of'C'.O com reSpOStfa ao Of.'C'c.’ d0~ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Gabinete com matéria de indicacdo
fici ncaminhamen S
o clo d~e enca amento qle ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
IndicagBes ao Poder Executivo
Oficio do Gabinete do Vereador para
Prefeitura, Secretaria ou outro érgéo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
com matéria de indicacéo
ficior i mr L
o ciore cebido com resposta a ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Indicacao
Requerimentos com matéria de L
4 ~ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Indicacdo
Ato de composicao da Comisséo de S
080.5 - Assessoramento a0 |Assuntos Relevantes ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Poder Executivo P q tud iac30 d
rocesso de estudos e apreciacdo da -
. P & ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo de Assuntos Relevantes
Processo de Projeto de resolucdo de
constituicdo de Comissdo de Assuntos | ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Relevantes
Projeto de resolucdo de constituicao S
Jeto ¢ ~ ¢ ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de Comissao de Assuntos Relevantes
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Prazos de Guarda

Codigo Assunto Fase Destinacgéo Final Observacgdes
Fase Corrente o
Intermediaria
Relatorio final da Comissa S
oro omissao de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Assuntos Relevantes
Resolucado de constituicao de S
S ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo de Assuntos Relevantes
Ato de nomeagdo de membros para
composicédo da Comissao de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Representacéo
Processo de constituicdo de Comisséo S
N ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de Representagdo
Projeto de resolug&o para constituicdo S
jeto de §ao p ~ ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de Comissao de Representagéo
Relatorio das atividades desenvolvidas S
~ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
durante a representagao
Requerimento para constituicdo de S
quenr P ¢ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo de Representacao
Resolugao para constituicdo de . S
. QN P N ~ ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Comisséo de Representacao
Decreto legislativo de concesséo de . S
. e ano corrente 5 anos Arquivo Permanente Digitalizar
titulos honorificos
Processo de Projeto de decreto
legislativo de concesséo de titulos ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
honorificos
Proj reto legislativ PR
ojeto d~e dec ? to legislat ,9 de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
concesséo de titulos honorificos
Ata de Sessao solene ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
g;g':ede convocagdo de Sessdo ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo

Assunto

Prazos de Guarda

Fase Corrente

Fase
Intermediaria

Destinacgéo Final

Observacgdes

080.6 - Integrativa

Registro audiovisual da Sessdo Solene| ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Requ~e rimento de convocacdo de ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Sesséo Solene
Mogé&o ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Representagdo de outra Edilidade S

pr & - ~ ~ ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
solicitando a manifestacdo da Camara
Ata de audiéncia publica ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

fici licitaga iénci S

Sﬂtﬁif:);e solicitagdo de audiencia ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Relatorio da audiéncia publica ano corrente 5 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Processo de Projeto de resolugéo de
denominacgé&o de Plenario, salas ou ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
dependéncias da Camara
Processo de Projeto de resolucéo de
implantacao de galerias na Camara ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Municipal
Projeto de resolugdo de denominacéo
de Plenario, salas ou dependéncias da| ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Cémara
Projeto de resolugdo de implantacéo S

) . Ag plantag ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
de galerias na Camara Municipal
Resolucdo de denominacao de
Plenéario, salas ou dependéncias da ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Céamara
Resolucdo de implanta¢do de galerias . C

& P ¢ 9 ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar

na Camara Municipal
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, FINANCAS, RECURSOS HUMANOS SECRETARIA E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Codigo

Assunto

Prazos de Guarda

Fase Corrente

Fase
Intermediaria

Destinacgéo Final

Observacgdes

080.7 - Regulamentacéo das
Atividades Administrativas

Processo de Projeto de resolucéo de

reestruturacao administrativa da ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Cémara
Projeto de resolucédo de reestruturagdo S
- . A ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
administrativa da Camara
Resoluca r ruturaca . S
esq l.JgaO _de eestﬂutu agao ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
administrativa da Camara
Ato de regulamentagdo administrativa ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Pr Proj resoluca L
0cesso de (.)Jet? de resolucdo de ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
criagdo de Comissdo Interna
Processo de Projeto de resolucéo de S
~ J - UG ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
regulamentacdo administrativa
Proj resoluca riaca L
ole_to 9 € resolucdo de criagdo de ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
Comisséo Interna
Projeto de resolucado de L
) ~ §ao de . ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar
regulamentacdo administrativa
Resoluga riaca missa . S
lnf:rc;]:gao de criagdo de Comissao ano corrente 10 anos Arquivo Permanente Digitalizar
Resolucao de regulamentagéo S
& g & ano corrente 10 anos Descartar Digitalizar antes de descartar

administrativa
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